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[bookmark: _Toc118462396]校長的話
現在大學校院林立，畢業學子就業競爭尤其激烈。本校辦學一貫秉持各系依其專業屬性，與優良企業廠商共同合作規劃實習課程，提供同學們實作的機會，以落實理論與實務兼顧來培育人才。
觀察政府機構或坊間報章媒體所做的調查，甚高比例之企業雇主認為「企業實習經驗」是社會新鮮人踏入職場時必備的條件。甚至學校每年辦理畢業生就業調查，綜合分析回饋意見，再再顯示實習經驗對他們耕耘職場有極重要的幫助。
同學們在校期間參與實習課程，一則先行驗證個人所學知能在職場上的運用程度；二則知悉行業文化與結交人脈俾為未來的工作奠基開路，甚至激發進一步的學習動力，因此，實習課程的重要性可見一般。同學們千萬不要消極地把實習視為打工或應付學分。相反地，應該把自己當成是累積「專業資產」的一項投資、一項資歷，隨時主動積極自我學習與突破，千萬不要計較工作分配是否公平，是否受到實習機構的重用，把實習當作專業進補營養，不斷地在實務過程中反思與精進專業實力。此外，要尊重職場倫理並虛心求教，遇到挫折時，要沉著思考解決方法，藉此訓練自己抗壓力，若仍有不足，想方設法就近誠懇請教職場前輩或聯繫諮詢學校師長。
現實的職場環境往往出乎個人的期望，工作環境及工作夥伴可能無法盡如人意，工作內容也可能與學習理論有若干落差，這正是顯示實習課程的可貴之處。希望同學務必拋棄個人成見，藉此實習及早體驗職場生態並融入企業體中，逐步開拓工作視野，親自累積將來就業所需的能量。此外，在新冠肺炎疫情侵擾之際，特別提醒同學們要注意隨時保持個人健康安全防護，以及正常生活作息，切勿熬夜而減低個人免疫力及注意力，甚至一時疏忽讓自己陷入職災風險，造成實習機構與個人的負擔。最後期勉所有參與實習同學務實篤行，按部就班，眼到手到，靈活運用所學所長，最終達到「畢業即就業，上班即上手」的目標。謹書短言叮嚀，順祝 
實習愉快，滿載而歸。

校長 鄭道明 書勉
                                     民國111年12月



[bookmark: _Toc118462397]學務長的話
為貫徹「理論與實務並重」的教育理念，本校向來致力於推動各系與產業界的合作關係，期望藉由產學合作將產業界的實務經驗與資源帶入校園，使學生得以學習理論與實務兼具之專業技能，其中校外實習更是一項重要合作模式，經過教師之努力及企業界的積極參與，本校之實習課程成效已逐年彰顯，希望同學們可以透過實習好好把握「從做中學」的機會，充實自我的實務能力。
「實習」可視為未來就業之初步體驗，同學們對於即將進入實習之企業，應於事前蒐集該公司之背景資料，幫助自己了解該公司之組織沿革及企業文化，並於實習前擬定「實習計畫書」，妥善規劃適當的實習工作。計畫書內容應涵括實習主題、個人資料、社團經驗、選修過的課程及興趣，供企業快速了解同學的學習興趣及方向，以避免實習之目標和廠商提供之實習工作產生落差。
衷心期盼同學能於實習期間主動積極、虛心學習，實際體驗理論與實作間之差距。同時應對進退應保持良好的禮儀，若有不明瞭之處應勇於提問，以敬業的態度完成公司所分配的各項實習工作。若遇到無法解決之難題，可與實習單位主管、學校各系實習輔導教師、班級導師、家長及學生事務處學生發展中心聯繫協商，尋求解決方案。在實習期間，學校師長將儘可能安排時間前往訪視，屆時亦可向師長反映實習現況，分享實習工作的喜悅與甘苦。
「常保一顆學習的心，萬事皆可為我們的良師」，謹以此佳言與各位同學共勉之。耑此，謹祝
收穫豐碩、平安愉快！

學務長 廖俊鑑
民國111年12月
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[bookmark: _Toc118462399]朝陽科技大學應用英語系
111學年度校外實習學生須知
1、 選填志願
1. 方式：請同學直接與各實習單位指導老師接洽討論，並依據個人意願登記填寫「實習單位登記表」(每位學生可填寫1~2家實習單位)，依各單位需求進行面試後確認錄取名單。
2. 截止日期：詳如校外實習申請流程圖。
2、 校外實習單位家長同意書
請同學於開始實習前繳交至應英系系辦。
3、 致實習廠商資料
請同學於報到時，交給實習廠商指導人員：
1. 學生實習簽到表。
2. 實習單位評分表。
4、 實習報告
請同學於111學年度「校外實習成果發表」前完成成果報告，並於發表會當日一併交給指導老師。
5、 報告格式：
紙本報告：
1. 中文字體：標楷體；英文及數字字體：Times New Roman。
2. 字體大小：段落標題14；內文12。
3. 行距：單行間距。
4. 紙張：A4，單面。
5. 裝訂：左側膠封，上光。
6. 封面：
(1)	實習單位、實習期間、班級、姓名、指導老師等資料。(參考，成果報告格式)
(2)	顏色：111學年度，淺紫色，雲彩紙。
7. 頁碼：數字置中。
8. 頁次：
(1)封面(2)目錄(3)學生履歷表(4)個別實習計畫(5)實習心得週記(6)個人反思心得(7)活動照片黏貼表(8)問卷調查表(9)學生實習簽到表 (10)學生自得分數：系上職場講座護照。
9.	頁數：至少12頁。
6、 校外實習成果發表會
辦法：大四完成實習學生，依實習單位分組，每組5分鐘，以口語簡報方式發表。
7、 實習前叮嚀
1. 參與實習之學生，請務必於報到時間，準時報到。
2. 實習期間請假者，需與實習單位另行定補足工作時數。
3. 實習期間如有任何問題，可與系上指導老師、系辦04-23323000分機7363或學生發展中心陳玲君小姐，04-23323000分機5063連絡。
4. 實習時務必注意交通及工作安全。
5. 實習期間應遵守實習機構人事規定，準時上下班、並依規定辦理請假手續。
6. 實習時應虛心學習，注意禮貌。

[bookmark: _Toc118462400]朝陽科技大學校外實習爭議事件處理原則
105 學年度第 2 學期第 2 次學生實習就業指導委員會訂定(106.07.20)
1、 為確保學生於校外實習期間與實習機構發生爭議時，得即時知悉處理管道並獲得協助，依據「朝陽科技大學學生校外實習辦法」第十條規定，訂定「朝陽科技大學校外實習爭議事件處理原則」（以下簡稱本處理原則）。
2、 學生若發生校外實習爭議事件，應向系實習輔導教師反映，系實習輔導教師應即時告知系主任，並視情節輕重決定是否通知學生家長、學生班級導師或校內其他相關單位。
3、 學生反映之事件應先由系實習輔導教師與實習機構共同商議爭議處理方案；必要時，請校內相關單位協同處理。系實習輔導教師無法協調或學生無法接受處理結果時，則提交系校外實習相關委員會研議處理方式；若仍無法處理，則提請本校學生實習就業指導委員會處理。
4、 各系召開會議討論時，應邀請爭議事件學生及所屬實習機構代表出席，並具體陳述相關事實，以利進行客觀之評斷及決議。若涉及勞資權益之糾紛，由學校邀請勞動法律專家學者協助釋疑。
5、 會後應將會議決議或結果作成紀錄，並通知爭議事件學生及實習機構依據決議進行調整及改善，若有任一方不同意決議結果，各系應啟動實習轉換機制或終止實習，並視需要由學校提供學生法律諮詢，以協助學生向地方勞動主管機關提請協調或申訴，並得依法採取相關法律途徑及訴訟，以確保學生實習權益。
6、 學生實習爭議經一般行政程序處理仍然無法有效解決，得依本校學生申訴辦法之規定，向學生申訴評議委員會提出申訴。
7、 學生遭遇性別平等事件時，學生本人或知悉者應通報本校性別平等教育委員會，依相關法規進行處理；處理流程另訂之。
8、 系實習輔導教師應將處理情形詳加紀錄，事件結束後另將處理結果結案存檔，並提報系校外實習相關委員會議及學生實習就業指導委員會備查，作為日後辦理學生校外實習各項業務改進之參考。
9、 校外實習爭議處理作業流程圖如流程圖（一）。
10、 本處理原則經學生實習就業指導委員會通過，校長核定後實施，修正時亦同。
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[bookmark: _Toc118462401]流程圖（一）
[bookmark: _Toc118462402]朝陽科技大學校外實習緊急意外事故處理原則
105 學年度第 2 學期第 2 次學生實習就業指導委員會訂定(106.07.20)
108 學年度第 2 學期第 1 次學生實習就業指導委員會修正(109.05.12)
1、 為確保學生於校外實習期間遭遇緊急意外事故，得即時知悉處理管道並獲得協助，依據「朝陽科技大學學生校外實習辦法」第十條規定，訂定「朝陽科技大學校外實習緊急意外事故處理原則」（以下簡稱本處理原則）。
2、 國內實習緊急意外事故處理原則
（一）學生若於實習過程中發生緊急意外事故，學生本人、其他同學或實習機構輔導教師應即時向系實習輔導教師通報狀況，後續由系實習輔導教師及實習機構雙方共同協助處理。
（二）系實習輔導教師接獲通報時，應即時向各系主任報告問題發生狀況，並依情節輕重通知系教官、學生導師、學生事務處學生發展中心及家長；若涉及校安事件，另請校安中心協助處理並依規定流程進行通報；涉及法律責任問題，必要時得協請本校法律顧問或勞動部等相關單位共同協助處理。
（三）如需送醫、報警等，依緊急程度輕重由實習機構即時處理或系實習教師前往協助，後續並協助學生請領保險理賠。
（四）必要時，由系實習輔導教師陪同導師或家長至實習機構瞭解意外發生情形及處理方式，並得協請學校業管單位相關人員陪同。
3、 海外實習緊急意外事故處理原則
（一）緊急意外事故發生時，學生得先就近向當地警察局求助或與駐外館處聯繫。
（二）發生事故學生、其他同學或實習機構輔導教師應即時向系實習輔導教師通報狀況。
（三）系實習輔導教師接獲通報後，應即時向各系主任及家長報告問題發生狀況，並依情節輕重通知系教官、學生導師、學生事務處學生發展中心。
（四）緊急事故發生時，實習機構應即時處理或委由駐當地人員或聯絡專人協助處理。
（五）如有必要，系實習輔導教師得陪同家長前往當地協助處理相關事宜或協請外交部或教育部駐外單位協助。
（六）校安中心依情形（如嚴重天災人禍、有關生命安危緊急情況等）通報教育部，並請教育部向駐當地外交辦事處聯繫尋求協助。
4、 系實習輔導教師應將處理情形詳加紀錄，事件結束後另將處理結果結案存檔，並提報系校外實習相關委員會議及學生實習就業指導委員會備查，作為日後辦理學生校外實習各項業務改進之參考。
5、 校外實習（國內）緊急意外事故處理流程圖、校外實習（海外）緊急意外事故處理流程圖如流程圖（二）、（三）。
6、 本處理原則經學生實習就業指導委員會通過，校長核定後實施，修正時亦同。
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	[bookmark: _Toc23116531][image: ]


[bookmark: _Toc118462405]朝陽科技大學校外實習學生性平事件處理流程
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[bookmark: _Toc118462406]朝陽科技大學應用英語系學生實習辦法
98學年度第1學期第1次系務會議通過(98.09.11)
99學年度第2學期第4次系務會議修正(100.04.26)
99學年度第2學期第9次系務會議修正(100.06.07)
100學年度第2學期第2次系務會議修正(101.03.13)
教育部臺技(二)字第1010229222號函核定更改系名(101.11.30)
102學年度第2學期第4次系務會議修正(103.03.18)
104學年度第1學期第10次系務會議修正(105.01.14)
104學年度第2學期第3次系務會議修正(105.04.26)
107學年度第2學期第5次系務會議修正(108.05.01)
第1條 依據本校學生實習辦法與本系實習就業推廣委員會設置辦法，特訂定「朝陽科技大學應用英語系學生實習辦法」(以下簡稱本辦法)。
第2條 學生實習機構分為英語教學、商務溝通、專業外語服務與國際觀光事業等領域，服務滿指定之時數，且經實習單位與本系教師評分通過後，始得取得「專業實習與專題製作」或「專業實習」4學分。
第3條 刪除。
第4條 學生須完成實習，方可取得實習學分。實施校外實習時間以大學日間部三年級升四年級學生之暑假與四年級下學期期間為原則。
第5條 學生持有身心障礙手冊或因其他特殊原因致無法實習，得以其他方式取代之。取代方式由本系自行訂定並經實習委員會會議通過。
第6條 校外實習方式：
1、 先由本系實習委員會媒合相關產業，再由校方與業界簽定建教合作實習名額，系辦將實習單位、名額、工作條件，與相關資格要求等資訊統一公佈，由系辦受理學生登記。
2、 經實習委員會依實習單位之需求進行甄選，或由實習單位甄選後，學生需依規定前往實習單位實習。
3、 時數採計：依勞基法規定由實習單位安排工作時數。
第7條 為維護學生實習期間之安全，學生除繳交實習單位家長同意書外，學生家長需填具校外實習保險通知書。
第8條 實習期間及期滿應完成事項：
1、 校外實習前，本系將召開學生校外實習行前座談會，說明面試及實習應注意事項。
2、 實習期間指導老師以每人2次為原則進行訪視。指導老師須填寫訪視表單並適時回報學生實習狀況，以利後續輔導。
3、 學生實習期滿後，本系將召開實習檢討座談會，了解學生實習後對業界及工作之認知與心得，並請學生反映與實習相關的問題與建議。
第9條 實習期間學生或廠商欲終止實習，必須至系辦填寫申請單，並經過家長、實習單位與本系同意後，方可終止該次實習。該次實習成績以不及格論，須重新實習。
第10條 為維繫良好校譽，凡學生無故取消或終止該次實習，且未依規定完成退選手續者，實習成績總分以零分計算，除須重新實習外，本系並得依損害校譽輕重情節依校規提請議處。
第11條 學生於實習期間遭遇以下情事時，本系應遵循相關規定，並積極提供協助︰
1、 本系學生如有實習適應不良之情況，應立即與實習老師反應，以利進行輔導及相關作業。
2、 遭遇性別平等事件時，本系應輔導學生向實習機構提出申訴，並通報本校性別平等教育委員會協助處理。
第12條 本系學生如有實習適應不良之情況，應立即與實習老師反應，以利進行輔導及相關作業。
第13條 實習期滿時，由實習機構填發實習考核表，並由實習機構逕寄回本系。
第14條 實習成績之評定如下：
1、 實習單位之考核成績佔總成績40％。
2、 指導老師之考核成績佔總成績45%(指導老師訪視15%、實習書面成果報告15%、成果發表15%)。
3、 學生自得分數(如：參與職場講座)15%。
第15條 實習生活管理由本系及實習機構派人負責指導與考核，並悉依學校有關學生生活管理及校外實習辦法處理之。
第16條 本系學生在校外實習期間應遵守實習機構之人事規則，並接受該機構單位主管之指導。實習機構對實習學生之管理以勞動基準法為原則。
學生於校外實習期間之實習表現適用本校學生獎懲規定。
第17條 本辦法經系務會議通過後實施，修正時亦同。

[bookmark: _Toc118462407]致家長的一封信
尊愛的家長：您好！
朝陽創校至今已二十八年。長年來，社會大眾對本校辦學給予最大的支持與愛護，這一直是鼓舞全校教職員追求卓越，向前邁進的動力所在，在此謹代表學校致上最誠摯的敬意與謝意。
本校向來以經營一流大學自期，以貫徹創新知識、傳遞經驗、激勵潛能、建構和諧價值為辦學職志。換言之，朝陽科技大學係以結合產官學界資源、促進產業發展、培養高素質的畢業生蔚為國用為實踐教育目標，迄今已進入全球最佳千大優質學府排行榜。
　　為落實理論與實務並重、學能與倫理兼備的教育理念。本校各系特別為學生安排校外實習課程，俾使貴子弟能於畢業前了解企業所需知能與文化，進而驗證理論、磨練專業、操作實務、學習團隊共事的圓融人際技巧，並從中培養圓滿的職業倫理。凡是提供本校學生校外實習之企業機構，多為本校建教合作廠商或經學校評估篩選過之優秀企業主。本校已另函請求協助照顧與指導本校實習學生；學校老師亦將不定期前往訪視貴子弟的實習情形。更重要的是，請您協助督促貴子弟專心實習外，亦請提醒遵守實習職場作業準則與安全規範。
　　校外實習的重要性與必要性已是眾所皆知。依據政府部門或坊間機構針對國內大專青年就業力調查結果，甚高比例的企業雇主，認為在高等教育中「見習實習」是最有效培養就業能力的方式。本校秉持一貫優良的傳統，透過妥善的規劃及確實執行，以辦好校外實習的課程，而您的支持更是貴子弟日後順利進入職場的要素之一。讓我們一起合作共同督導和勉勵，使其成為「敬業樂群」、「彬彬有禮」和「積極上進」的一流人才。
今天全球民眾仍深受新冠肺炎疫情侵擾之苦，本校已函請實習機構務必提供學生安全無虞的作業環境，同時盼請朝夕叮囑貴子弟須加強自我健康管理及防護，並注意日常規律生活作息。
隨函檢奉「學生校外實習家長同意書」，請您填妥並簽名後，於111年12月○日前寄回本校○○系為感。耑此，敬頌
時祺！
朝陽科技大學校長 鄭道明 敬上
                民國111年12月

[bookmark: _Toc118462408]朝陽科技大學學生校外實習家長同意書

本人子弟　　　　就讀於朝陽科技大學　　　　系　年級。茲同意自民國   年   月   日起至民國    年   月   日止，接受學校安排前往有合作關係之機構，進行校外實習課程。
本人子弟已瞭解實習合約內容所訂之條款，實習期間願配合學校有關之實習規定，並遵守學校指導老師及實習單位指導人員之教導。如有任何違規，本人子弟願接受校規及相關法規之處罰，本人無異議。

學生姓名：                 簽章：
家長姓名：                 簽章：
住址：
電話：（    ）

中  華  民  國  111  年      月      日
朝陽科技大學為辦理校外實習之目的，須蒐集個人資料（辨識類：C001辨識個人者、C003政府資料中之辨識者），以在進行校外實習必要之業務所用。本系於蒐集您的個人資料時，如有欄位未填寫，則可能對校外實習推動有所影響。如欲更改或行使其他個人資料保護法第3條的當事人權利，請洽本系(04)23323000分機7363。
[bookmark: _Toc118462409]111學年度第2學期校外實習作業時間一覽表
	日期
項目
	12/01(四)
	12/07(三)
	12/14(三)
	12/21(三)
	12/23(五)
	12/23(五)
	1/6(五)
	2/1(三)~
6/30(五)

	校外實習說明會
	
	
	
	
	
	
	
	

	實習單位登記
	
	
	
	
	
	
	
	

	安排學生面試
	
	
	
	
	
	
	
	

	公告面試結果
	
	
	
	
	
	
	
	

	學生至系辦確認實習單位
	
	
	
	
	
	
	
	

	公告實習名單
	
	
	
	
	
	
	
	

	寄發實習合約
	
	
	
	
	
	
	
	

	學期實習時間
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[bookmark: _Toc118462411]校外實習單位一覽表

	序號
	實習單位
	指導老師
	願意提供名額
	提供保險
	提供薪水
	提供住宿
	供餐
	面試
	單位地址
	單位聯絡人/電話
	實習單位領域類別

	1
	格蘭英語
	陳姿青主任
	3~4名
	是
	是
	否
	否
	是
	台中市太平區中興東路148號3樓之7
	李佳儒/
0939750068#772
	□英語教學□專業外語服務□商務溝通□國際觀光事業

	2
	錦明實業股份有限公司
	楊凱富老師
	5名
	是
	是
	否
	否
	是
	桃園市蘆竹區經國路896號16樓
	劉佩玲/
03‐3573689#202
	□英語教學□專業外語服務□商務溝通□國際觀光事業

	3
	墾丁凱撒大飯店
	楊凱富老師
	11名
	是
	是
	否
	否
	是
	屏東縣恆春鎮墾丁路6號
	Louise 呂依/
08-8861889 ext 5601
	□英語教學□專業外語服務□商務溝通□國際觀光事業

	4
	台北六福萬怡酒店
	楊凱富老師
	依營運現場實際需求為主，擇優錄取，額滿為止
	是
	是
	否
	否
	是
	台北市南港區忠孝東路七段359號
	李曉芸/02-6615-6565 #2122
LINE ID：ariel0125
	□英語教學□專業外語服務□商務溝通□國際觀光事業

	5
	皇將科技
	楊凱富老師
	2名
	是
	是
	否
	否
	是
	台中市大里區工業九路 190 號
	簡翊婷/04-37056666*823
	□英語教學□專業外語服務□商務溝通□國際觀光事業

	合計5個實習機構；共計約13~15個名額



朝陽科技大學應用英語系111學年度實習單位簡介表
	實習單位
	格蘭事業股份有限公司
	統一編號
	84454693

	負責人
	黃經芬
	公司電話
	(02)6629-1000

	聯絡人
	黃愛琇
	連絡電話
	(02)6629-1000 轉 568

	實習地址
	台中市太平區中興東路148號3樓之7

	工作時間
	週一~周五
	提供實習人數
	3人

	工作內容
	1. 實習行政櫃台：行政櫃台課務、招生協助。
2. 實習英文助理：協助英文班級管理、功課批改。

	實習單位（公司）簡介

	格蘭英語於創立於 1980 年，為台灣學習英語風氣之啟蒙。除了成人及兒童 英文課程，更因為優質教學口碑，受許多知名企業青睞，而成立了教學部 ( GRAM English Services) 及展業部、加盟部。

	實習學生之基本要求

	具補習班櫃檯招生、行銷或對從事補教業有興趣者佳

	實習單位提供之事項說明

	1. 供餐：□ 是□ 否
2. 保險：□ 是 （□ 勞保 □ 健保 □ 意外險）□否
3. 面試：□ 是□ 否（註：是否須經面試挑選實習生）
4. 薪水：□ 有＄ 23800 （□時薪/□月薪）□ 無




朝陽科技大學應用英語系111學年度實習單位簡介表
	實習單位
	錦明實業股份有限公司
	統一編號
	22490277

	負責人
	劉佩玲
	公司電話
	03‐3573689

	聯絡人
	劉佩玲
	連絡電話
	03‐3573689#202

	實習地址
	桃園市蘆竹區經國路896號16樓

	工作時間
	週一~周五
	提供實習人數
	5人

	工作內容
	協助該單位文書處理等事宜

	實習單位（公司）簡介

	錦明實業主要的營業項目為沖壓、成型、烤漆、塑膠射出、CNC、鋁裝飾平板、3C外觀件裝飾素材。外觀製程開發筆電、液晶顯示器、液晶電視、3C產品相關金屬構建組件，客戶群包括群創、技嘉等廠商，並於95年9月25日正式掛牌上櫃(代號3230)。106年月跨足生活產業，創立自有品牌 【VIIDA】，希望帶給消費者更多、更美好且具有質感的生活用品。

	實習學生之基本要求

	1. 市場行銷相關、一般商業學類、大眾傳播學相關
2. 英文-- 聽 /精通、說 /精通、讀 /精通、寫 /精通

	實習單位提供之事項說明

	1. 供餐：□ 是□ 否
2. 保險：□ 是 （□ 勞保 □ 健保 □ 意外險）□否
3. 面試：□ 是□ 否（註：是否須經面試挑選實習生）
4. 薪水：□ 有＄ 30000 （□時薪/□月薪）□ 無




朝陽科技大學應用英語系111學年度實習單位簡介表
	實習單位
	墾丁凱撒大飯店
	統一編號
	12499670

	負責人
	Louise 呂依
	公司電話
	08-8861889 

	聯絡人
	Louise 呂依
	連絡電話
	08-8861889 ext 5601

	實習地址
	屏東縣恆春鎮墾丁路6號

	工作時間
	週一~周五
	提供實習人數
	11人

	工作內容
	協助各部門相關事宜

	實習單位（公司）簡介

	墾丁凱撒認為：旅遊是一種藝術，飯店都有義務提供客人舒適、愉悅、放鬆的服務，讓客人在渡假期間享有最愉快的體驗，墾丁凱撒將繼續以溫馨熱忱的服務態度，不斷創新、超越、主導流行，追求顧客的最大滿意做為努力及堅持的目標！

	實習學生之基本要求

	1. 個性活潑開朗、熱情大方、抗壓性高、應對能力佳。
2. 抱著實習的心情，而非看山看海。

	實習單位提供之事項說明

	1. 供餐：□ 是□ 否
2. 保險：□ 是 （□ 勞保 □ 健保 □ 意外險）□否
3. 面試：□ 是□ 否（註：是否須經面試挑選實習生）
4. 薪水：□ 有＄ 23800 （□時薪/□月薪）□ 無




[bookmark: _Toc24375552][bookmark: _Toc118462412]朝陽科技大學應用英語系111學年度實習單位簡介表
	實習單位
	台北六福萬怡酒店
	統一編號
	54397437

	負責人
	李曉芸 Ariel Lee
	公司電話
	02-6615-6565

	聯絡人
	李曉芸 Ariel Lee
	連絡電話
	02-6615-6565 #2122

	實習地址
	台北市南港區忠孝東路七段359號

	工作時間
	排班制，依營運現場排班為主
	提供實習人數
	依營運現場實際需求為主，擇優錄取，額滿為止

	工作內容
	協助各部門相關事宜

	實習單位（公司）簡介

	Courtyard by Marriott在全球擁有超過1000間飯店，台北六福萬怡座落於南港捷運、高鐵、台鐵及轉運站四鐵共構建築7至30樓黃金地段上，距離南港展覽館僅需5分鐘車程，鄰近南港軟體園區、內湖科學園區及各大都會區極具便捷交通優勢。 酒店共有465間景觀客房，同時擁有敘日全日餐廳、粵亮廣式料理、The Lounge 季節茶飲及酒品，另有宴會會議廳等…多元且精緻的餐飲服務。歡迎體驗台北六福萬怡酒店，不僅提供專業親切服務更帶給每位旅客輕鬆、有趣、活力的精彩旅程。

	實習學生之基本要求

	多益 600、雅思 4.5、托福 75、日文二級

	實習單位提供之事項說明

	1. 供餐：□ 是□ 否
2. 保險：□ 是 （□ 勞保 □ 健保 □ 意外險）□否
3. 面試：□ 是□ 否（註：是否須經面試挑選實習生）
4. 薪水：□ 有＄ 27000 （□時薪/□月薪）□ 無



朝陽科技大學應用英語系111學年度實習單位簡介表
	實習單位
	皇將科技股份有限公司
	統一編號
	80234971

	負責人
	顏德新
	公司電話
	04-37056666

	聯絡人
	簡翊婷
	連絡電話
	04-37056666*823

	實習地址
	台中市大里區工業九路 190 號

	工作時間
	08:00-17:00
	提供實習人數
	2名

	工作內容
	1. 資料整理 2.文件發送 3. 客戶來訪茶水、餐點相關事項準備 4. ERP 訂單建入 5.樣品點收 6.業務協助 7.報表整理 8.文件翻譯 9. 電話接聽 10.出貨協助。

	實習單位（公司）簡介

	皇將科技從事製藥生產線設備及檢驗儀器設備研發製造；長期處在 FDA 嚴謹的環境下，養 成嚴謹精緻的企業文化，秉持「誠信、挑戰、創新」的經營理念，信守對客戶承諾，不斷的 研發創新，進一步跨向高難度的節能產業，建立了「CVC」國際知名品牌，獲貿協及國貿局 頒台灣優良品牌肯定；傑出成就並獲行政院永續發展獎、全國優良商人、工業精銳獎、國家 磐石獎等殊榮。

	實習學生之基本要求

	1. 英文 2.略懂貿易流程 3.EXCEL 4.WORD 5. PPT

	實習單位提供之事項說明

	1. 供餐：□ 是□ 否 2. 保險：□ 是 （□ 勞保 □ 健保 □ 意外險）□否 3. 面試：□ 是□ 否（註：是否須經面試挑選實習生） 4. 薪水：□ 有＄ NT176 （□時薪/□月薪）□ 無





朝陽科技大學應用英語系學生校外實習實習單位評分表
	學生姓名：
	___________
	班級：
	____________
	學號：
	_____________

	實習機構：___________________單位

	實習期間：___年___月___日至___年___月___日止
	總實習時數：_______小時

	實習期間學生請假天數：______天


請勾選下列各項評估內容，考核學生之實習表現，以利檢討改進，謝謝！
	
	評估項目
	評估分數（請勾選分數）

	
	
	5
非常
滿意
	4
滿意
	3
普通
	2
不滿意
	1
非常
不滿意

	1
	【合作性】與同僚共同完成指派之工作任務
	
	
	
	
	

	2
	【應變能力】在沒有詳盡指示下之工作能力或應變能力
	
	
	
	
	

	3
	【工作熱誠】工作勤奮情形及主動性
	
	
	
	
	

	4
	【工作品質】工作完成之準確性及效率性
	
	
	
	
	

	5
	【學習能力】新知的接受瞭解及其應用能力
	
	
	
	
	

	6
	【出勤情形】工作出席率及準時性
	
	
	
	
	

	7
	【儀容禮節】儀表、服飾符合公司標準，待人接物有禮貌
	
	
	
	
	

	8
	【服從性】貫徹執行上級主管之合理指示
	
	
	
	
	

	9
	【溝通技巧】與上司、同事及顧客之溝通能力
	
	
	
	
	

	10
	【責任感】負責盡職地完成指派工作
	
	
	
	
	

	總得分（為上述題目得分之加總）
	

	
	實習單位/部門：
單位主管/職稱：
考核日期：
（需加蓋實習機構章）

	實習成績之計算：
（一）實習單位之考核成績佔總成績40%。
（二）指導老師之考核成績占總成績45%：指導老師訪視（15%）、實習書面成果報告（15%）、成果發表（15%）。
（三）學生自得分數（如：參與職場講座）15%。



附註：本表務必轉交實習單位指導人員進行實習成績評量用。
敬請實習單位協助於學生實習完成後兩週內以傳真、郵寄或Email至應英系系辦，謝謝。
學校地址：413臺中市霧峰區吉峰東路168號  應用英語系
電話：（04）23323000*7363；傳真：（04）23742355
Email：aecyut＠cyut.edu.tw
[bookmark: _Toc24375553][bookmark: _Toc118462413]朝陽科技大學應用英語系學生校外實習
指導教授評分表
	學生姓名：
	___________
	班級：
	____________
	學號：
	_____________

	實習機構：___________________單位

	實習期間：___年___月___日至___年___月___日止
	總實習時數：_______小時

	項目
	各分配比例
	各實得分數

	成果報告：
一、封面
二、目錄
三、實習心得週記
1.實習工作內容(職務內容)
2.個人心得(實習中印象最深刻的經驗)
3.實習遭遇的困難或自我期許
四、反思心得
五、其它資料
(含工作照片、工作點滴等)
六、意見問卷調查表
七、學生簽到表
八、學生自得分數：系上職場講座
九、指導教授評分表
	15%
	

	口頭報告（校外實習成果發表）
	15%
	

	總分
	30%
	

	實習成績總計

	1. 實習單位（40%）
	

	2. 指導老師（45%）
	成果報告（15%）
	口頭報告（15%）
	謗視成績（15%）
	總分

	
	
	
	
	

	3. 學生自得分（15%）
	

	成績總計
	

	實習成績之計算：
（一）實習單位之考核成績佔總成績40%。
（二）指導老師之考核成績占總成績45%：指導老師訪視（15%）、實習書面成果報告（15%）、成果發表（15%）。
（三）學生自得分數（如：參與職場講座）15%。

	指導教授簽章：______________________
	日期：____________________


[bookmark: _Toc24375554][bookmark: _Toc118462414]朝陽科技大學應用英語系學生校外實習
指導教授訪視評分表
	學生姓名：
	___________
	班級：
	____________
	學號：
	_____________

	實習機構：___________________單位

	實習期間：___年___月___日至___年___月___日止
	總實習時數：_______小時


*請勾選下列各項評估內容，考核學生之實習表現，以利檢討改進，謝謝！
*5為最滿意；4為滿意；3為普通；2不滿意；1為最不滿意。
	
	第1 次訪視
	第2次訪視

	訪視日期
	
	

	工作表現
（評分標準）
	5
	4
	3
	2
	1
	5
	4
	3
	2
	1

	1. 合作性
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 應變能力
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 工作熱誠
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. 工作品質
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. 學習能力
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6. 出勤情形
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7. 儀容禮節
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8. 服從性
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9. 溝通技巧
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10. 責任感
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	總分
	每次訪視得分比例
	實得分數
	每次訪視得分比例
	實得分數

	
	7.5%
	
	7.5%
	

	實習成績之計算：
（一）實習單位之考核成績佔總成績40%。
（二）指導老師之考核成績占總成績45%：指導老師訪視（15%）、實習書面成果報告（15%）、成果發表（15%）。
（三）學生自得分數（如：參與職場講座）15%。

	
	指導教授簽章：______________


[bookmark: _Toc24375555][bookmark: _Toc118462415]朝陽科技大學應用英語系學生校外實習
指導教授訪視輔導紀錄表
	學生姓名：
	___________
	班級：
	____________
	學號：
	_____________

	實習機構：___________________單位

	實習期間：___年___月___日至___年___月___日止
	總實習時數：_______小時



	
	第1次訪視
	第2次訪視

	訪視日期
	
	

	學生實習
面臨的問題
	
	

	解決辦法
	
	

	實習成績之計算：
（一）實習單位之考核成績佔總成績40%。
（二）指導老師之考核成績占總成績45%：指導老師訪視（15%）、實習書面成果報告（15%）、成果發表（15%）。
（三）學生自得分數（如：參與職場講座）15%。

	
	指導教授簽章：______________


[bookmark: _Toc24375556][bookmark: _Toc118462416]朝陽科技大學訪視實習成效紀錄表（第　次）
	系別/單位：
	訪視人員姓名/職稱：

	實習機構：
	訪視日期/時間：

	實習單位窗口：

	訪視內容
	工作環境理想程度
1. 工作環境理想程度
□優　□良　□可　□待改進　□劣
2. 工作性質專業程度
□優　□良　□可　□待改進　□劣
3. 實習生之工作考核及生活輔導制度
□優　□良　□可　□待改進　□劣
4. 實習生就業技能增進之效益
□優　□良　□可　□待改進　□劣

	
	其他補充：

	訪視總評
	□「優」。
□「尚可」。建議追蹤改善，並加強輔導訪視頻率。
□「不佳」。實習機構若無法調整實習工作內容者，建議不再續約。



	
	
指導教授簽章：__________________日期：＿＿年＿＿月＿＿日




[bookmark: _Toc24375557][bookmark: _Toc118462417]朝陽科技大學定期實習輔導報告（第　次）
	實習機構：
	實習生姓名：

	實習部門：
	訪視時間：

	實習輔導教師姓名：

	實習情形及工作表現
	1. 實習生在工作崗位上，專業技能的學習狀況。
□優　□良　□可　□待改進　□劣
2. 實習生對工作的整體滿意度。
□優　□良　□可　□待改進　□劣
3. 實習生在工作崗位上之出勤狀況。
□優　□良　□可　□待改進　□劣
4. 實習生與同部門同事之互動情況。
□優　□良　□可　□待改進　□劣
5. 實習生與主管之互動情況。
□優　□良　□可　□待改進　□劣
6. 實習生與客戶或不同部門同事之互動情況。
□優　□良　□可　□待改進　□劣
其他事項：

	實習生生活現況
	※實習生對生活現況的滿意程度。
□優　□良　□可　□待改進　□劣
※不滿意的事項為：



	
	指導教授簽章：__________________




[bookmark: _Toc24375558][bookmark: _Toc118462418]朝陽科技大學應用英語系學生校外實習Q&A
我是來打雜的嗎？
· 切勿抱持抗拒心理。
· 實習是“從基層學起、從實務做起”之學習好時機。
· 能了解第一線工作人員的工作內容。
· 個人以積極態度多聽、多看，將可獲益良多。
指令衝突
面臨多位主管在同時間吩咐不同指令、多個指令，你該怎麼處理？
· 判斷各個指令之緊急性，緊急性事件優先處理。
· 馬上告知主管首先處理事項之緊急情況，注意說明過程，盡量使主管明白，勿使主管產生負面評價。
· 如果常有同時多個指令之情況，可以委婉的態度尋問直屬主管，該如何聽取指令。
性騷擾
· 性騷擾：凡是使自己感到不舒服，無論是口頭、眼神、身體接觸等動作皆屬之。
· 誰會對你性騷擾：主管、同事、老闆、客人。
處理步驟：
· 詳記人、事、時、地、物。
· 立即告知他人，至少要有一位第三者知道，以便事後“舉證”處理之有利性。
· 告知主管或打電話與系辦連絡。
如何預防
· 個人警覺性要提高。
· 注意選擇講話之地點，盡量避免人少之地方。
實習結束
禮儀
· 注意禮儀、抱持感激心態，實習結束時需誠懇致謝。
· 工作交接要清楚。
注意事項：學生校外實習簽到單、實習單位評分表於實習報到第一天，就需交給雇主。
[bookmark: _Toc24375559][bookmark: _Toc118462419]朝陽科技大學應用英語系教育目標、核心能力與能力指標對照表

	院/系
	教育目標
	核心能力
	能力指標

	應用英語系
	（一）大學部
培養具專業英語與科技能力，職場工作倫理與態度，國際觀與世界接軌以及終身學習能力兼備的應用英語人才。
	一、專業英語聽說讀寫能力。
	1. 英文專業、技術文章理解與寫作能力。
2. 專業技術英語口語、表達能力。

	
	
	二、專業英語理論知識與實務能力。
	3. 教案設計和教材研發能力。
4. 課程教授能力。
5. 英語商務職能。

	
	
	三、專業英語溝通協調與團隊合作能力。
	6. 應用專業英語於團隊工作聯繫整合溝通能力。
7. 合作之工作態度與職業倫理能力。

	
	
	四、資訊應用與英語簡報能力。
	8. 電腦基本操作能力。
9. 行政事務管理能力。
10. 文書處理能力。

	
	
	五、獨立思考與邏輯分析能力。
	11. 發現與解決問題能力。
12. 理性辯證能力。

	
	
	六、終身學習能力。
	13. 自主學習能力。
14. 生涯發展規劃能力。



[bookmark: _Toc24375560][bookmark: _Toc118462420]朝陽科技大學應用英語系
111學年度學生實習單位登記表
實習單位名稱：
實習指導教師：
	NO.
	班級
	學生學號
	學生姓名
	學生電話
	實習單位錄取狀況
	學生錄取後確定前往此單位實習者請簽名

	
	
	
	
	
	錄取
	未錄取
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	


[bookmark: _Toc24375561][bookmark: _Toc118462421]朝陽科技大學應用英語系學生履歷表

	一、基本資料

	中文姓名
	
	出生日期
	   年   月   日
	身
份
別
	□一般
□原住民         族
□身心障礙等級
類別             0
鑑定日期             0
	個人相片
	個人2吋半身照片黏貼處

	身分證字號
	
	性別
	□男□役畢□免役
	婚姻狀況
	□已婚□未婚 
□其他
	
	

	健康狀況
	□佳□尚佳□其他
	
	□女
	
	
	
	

	戶籍住址
	(郵遞區號)
	
	手機號碼
	


	通訊地址
	(郵遞區號)
	
	e-mail
	


	二、實務經歷

	服務單位名稱
	工作職位/內容
	任職起迄年月

	
	
	  年  月  日至  年  月  日

	
	
	  年  月  日至  年  月  日

	
	
	  年  月  日至  年  月  日

	
	
	  年  月  日至  年  月  日

	
	
	  年  月  日至  年  月  日

	三、考試/證照或執照（含甲級、乙級、丙級等專業證照，皆需檢附證明）

	年度
	證書名稱
	級別/類別名稱
	發照機構
	證照編號
	應檢日期
	生效日期

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	以上填寫內容，如有不實，本人應負法律責任。
	本人簽章
年    月    日











[bookmark: _Toc24375562][bookmark: _Toc118462422]學生校外實習成果報告書
格式範例


（內文中出現之人、事和物純屬虛構，如有累同純屬意外）

[bookmark: _Toc24375563][bookmark: _Toc118462423]
朝陽科技大學應用英語系
111學年度第2學期
校外實習成果報告書

	姓名
	王大明

	學號
	10822XXX

	學制/年級
	四日　四年_C_班

	實習公司
	中華航空

	實習單位
	地勤

	實習時間
	111年02月01日 ～111年06月30日

	實習時數
	共720小時

	實習類別
	校外實習

	指導老師
	

	報告繳交日期
	111年　月　日


目錄
（一）學生履歷表                               39
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（三）實習心得週記                             41
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（五）活動照片黏貼表                            43
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	一、基本資料

	中文姓名
	立川諭
	出生日期
	88年 08月 08日
	身
份
別
	□一般
□原住民         族
□身心障礙等級
類別             0
鑑定日期             0
	個人相片
	個人2吋半身照片黏貼處

	身分證字號
	G1XXXXXXXX
	性別
	□男□役畢□免役
	婚姻狀況
	□已婚□未婚 
□其他
	
	

	健康狀況
	□佳□尚佳□其他
	
	□女
	
	
	
	

	戶籍住址
	(郵遞區號)
4XX
	臺中市___________
	手機號碼
	
0987-654-321

	通訊地址
	(郵遞區號)
4XX
	臺中市___________
	e-mail
	
wamp@wamp.com

	二、實務經歷

	服務單位名稱
	工作職位/內容
	任職起迄年月

	
	
	  年  月  日至  年  月  日

	
	
	  年  月  日至  年  月  日

	
	
	  年  月  日至  年  月  日

	
	
	  年  月  日至  年  月  日

	
	
	  年  月  日至  年  月  日

	三、考試/證照或執照（含甲級、乙級、丙級等專業證照，皆需檢附證明）

	年度
	證書名稱
	級別/類別名稱
	發照機構
	證照編號
	應檢日期
	生效日期

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	以上填寫內容，如有不實，本人應負法律責任。
	本人簽章
年    月    日
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	一、基本資料

	系級：
	實習期間：
	實習單位名稱：

	學校輔導教師：
	實習學生姓名：
	實習機構輔導教師：

	二、實習學習內容

	1. 實習課程目標
	

	2. 實習課程內涵(實習主軸)
	

	3. 各階段實習內容具體規劃及時程分配(課程單元)
	【可另製附件】

	4. 企業提供實習課程指導與資源說明
	

	5. 教師輔導訪視實習課程進行之規劃
	

	6. 業界專家輔導實習課程規劃
	

	三、實習成效考核與回饋

	1. 實習成效考核指標或項目
	

	2. 實習成效與教學評核方式
	

	3. 實習課程後回饋規劃
	

	簽    章

	實習學生簽章︰
	學校輔導教師簽章：
	實習機構輔導教師簽章：


	簽訂日期︰民國       年         月           日


備註︰
1. 各系辦理校外實習課程應為每位實習學生擬定「個別實習計畫」，並於各系實習辦法中訂定相關審查機制。
2. 個別實習計畫應於學生實習前完成，並經實習學生、學校輔導教師及實習機構及檢視後簽署同意。
本實習計畫請各系自行留存，教育部將不定期抽查。


[bookmark: _Toc24375566][bookmark: _Toc118462426]朝陽科技大學應用英語系學生校外實習
111學年度第2學期實習心得週記

	學生姓名
	

	學生學號
	

	單位名稱
	

	部門名稱
	

	工作內容
（50～100字）
	

	心得
（50～100字）
	

	遭遇的困難或自我期許
	

	週記日期
（年月日～
年月日）
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111學年度第2學期個人反思心得

	課程名稱： 
	系所/年級：

	姓名： 
	學號：

	實習機構： 
	實習時間：

	工作內容： 

	反思
	請回答下列問題
 (1) 實習期間印象最深刻的是什麼? 
 (2) 在實習期間遇到哪些困難和問題?你如何面對與解決? 
 (3) 在實習期間自己有哪些成長和受益?你覺得自己最大的改變為何? 
 (4) 你從實習過程中，發現新問題與論點有哪些? 
 (5) 為了改善「校外實習」課程，你對指導教師及課程有何建議?
 (6) 你對本次「校外實習」課程的心得感想為何?


備註：
1. 請以電腦打字，12號字體標楷體，單行間距。 
2. 同學可選擇回答上述題目或撰寫一篇綜合心得。 
3. 繳交期限：請於「校外實習成果發表」前，裝訂於成果報告中，繳交給指導教授。


[bookmark: _Toc24375568][bookmark: _Toc118462428]朝陽科技大學應用英語系學生校外實習
111學年度第2學期活動照片黏貼表
	
課程名稱：                              實習地點：
時    間：    年    月    日(星期    )至    年    月    日(星期    )

	
課程名稱：                              實習地點：
時    間：    年    月    日(星期    )至    年    月    日(星期    )
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親愛的同學：您好，
學校為了增進同學們的實務經驗，由系上規劃專業相關之實習課程，以加強同學們對工作職場實務的認知。為了保障校外實習課程的品質，請提供您今年參與校外實習課程的意見，以作為未來系上在教學或課程規劃調整的參考。
謝謝您寶貴的意見。
祝  學安
應用英語系 實習就業推廣委員會  敬啟
	姓名：
	班別：四年 ___ 班
	學號：

	性別：□男  □女
	學分數：            學分

	校外實習機構名稱：
	實習時數：        小時

	對專業實習課程的滿意度

	
	非常同意
	同意
	普通
	不同意
	非常不同意

	1.我覺得此次校外實習我自認盡心盡力。
	□
	□
	□
	□
	□

	2.我覺得此次校外實習我確實遵守實習單位規定。
	□
	□
	□
	□
	□

	3.我覺得此次校外實習我沒有遲到早退。
	□
	□
	□
	□
	□

	4.我覺得此次校外實習有助於我吸收新知及拓展視野。
	□
	□
	□
	□
	□

	5.我覺得此次校外實習提供我進一步應用知識的機會。
	□
	□
	□
	□
	□

	6.我覺得此次校外實習有助於提升我的學習效果。
	□
	□
	□
	□
	□

	7.我覺得此次校外實習有助於促進我獨立思考，以及解決問題的能力。
	□
	□
	□
	□
	□

	8.我覺得此次校外實習有助於我了解業界的需求。
	□
	□
	□
	□
	□

	9.我覺得此次校外實習有助於培養我獨立自主、負責的精神
	□
	□
	□
	□
	□

	10.我覺得此次校外實習有助於我建立良好的人際關係。
	□
	□
	□
	□
	□

	11.我覺得此次校外實習有助於我培養團隊合作精神。
	□
	□
	□
	□
	□

	12.我覺得此次校外實習有助於我瞭解及規劃自己的就業方向。
	□
	□
	□
	□
	□

	13.我對實習機構人員指導專業實習課程感到滿意。
	□
	□
	□
	□
	□

	14.整體而言，系上安排的此次專業實習課程對我的學習是有幫助的。
	□
	□
	□
	□
	□

	15.校外實習期間是否有學校教師到實習機構進行輔導訪視？ 
   □ 是，共      次。
   □ 否。
16.我在此次專業實習課程中覺得最滿意的部份有 _________________________________________
   __________________________________________________________________________________   
17.可以讓專業實習課程變得更好的建議…(對實習機構或學校) 
   __________________________________________________________________________________
~~~謝謝您的協助~~~
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	姓名
	
	系級
	
	學號
	
	請務必
貼上照片！

	性別
	
	電話
	
	行動電話
	
	

	實習時間：自____月____日起
每週_____ 上午____點至 ____點 或 下午____點至 ____點
實習地點：______________________
實習機構名稱：______________________
實習職位名稱：________________________
	

	次數
	服務日期
	累積時數
	學生簽到
	學生簽退
	單位簽名

	
	
	
	時間
	姓名
	時間
	姓名
	

	1
	   月   日
	
	
	
	
	
	

	2
	   月   日
	
	
	
	
	
	

	3
	   月   日
	
	
	
	
	
	

	4
	   月   日
	
	
	
	
	
	

	5
	   月   日
	
	
	
	
	
	

	6
	   月   日
	
	
	
	
	
	

	7
	   月   日
	
	
	
	
	
	

	8
	   月   日
	
	
	
	
	
	

	9
	   月   日
	
	
	
	
	
	

	10
	   月   日
	
	
	
	
	
	

	11
	   月   日
	
	
	
	
	
	

	12
	   月   日
	
	
	
	
	
	

	13
	   月   日
	
	
	
	
	
	

	14
	   月   日
	
	
	
	
	
	

	15
	   月   日
	
	
	
	
	
	

	16
	   月   日
	
	
	
	
	
	

	17
	   月   日
	
	
	
	
	
	

	總實習時數： 共______小時
	(如表格不敷使用，請自行下載列印。)

	實習機構主管(各單位負責人)簽/蓋章：
	


評分標準：
1. 未達系上規定之實習基本時數，則視為未通過本課程。
2. 請各單位負責人確認學生於簽到(退)格中簽名並加註時間，並須確實本人出席。
備註：
1. 請各位同學確實填寫基本資料並貼上照片。
2.	各單位及實習同學若有任何疑問請洽學校應英系系辦：04-23323000轉7363。

[bookmark: _Toc24375571][bookmark: _Toc118462431]朝陽科技大學應用英語系學生校外實習
學生自得分：職場講座護照
姓  名：　　　      班  級：  　　　學  號：          實習單位名稱：___________
	講座名稱
	演講者
	舉辦日期
	主辦單位認證

	1. 
	

	

	
	

	2. 
	

	

	
	

	3. 
	

	
	
	

	4. 
	

	
	
	

	5. 
	

	
	
	

	總分
	



	實習成績之計算：
(一)實習單位之考核成績佔總成績40％。
(二)指導老師之考核成績占總成績45%：指導老師訪視(15%)、實習書面成果報告(15%)、成果發表(15%)。
(三)學生自得分數(如：參與職場講座) 15%。


附註：
1.請於「校外實習成果發表」前裝訂於成果報告內，並於公告日期一併繳交給系辦。
2.參加演講每場可獲得實習學生自得分數3點。
12/01(四) 舉辦111-2校外實習說明會。


12/01(四)～12/07(三) 學生向系辦登記實習單位。
(每位學生可登記1~2家實習單位)


12/07(三)～12/14(三) 由指導老師與實習單位負責安排面試。


12/21(三) 公告學生面試結果


12/21(三)～12/23(五) 學生至系辦確認實習單位


12/23(五) 系辦公告學生實習名單


1/6(五) 系辦統一發實習合約
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